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七.安全文明施工使用计划
安全文明施工专项方案

一、工程概况

工程名称：

新建工程由酒店主楼和员工宿舍组成；已建工程有水立方洗浴中心，迎宾楼，康乐中心，东楼，锅炉房，沿街商铺组成，主楼地下室5532.2 m²，地上建筑面积30911.96 m²，员工宿舍建筑面积3327.4 m²总建筑面积为39771.56 m²。
为解决施工场地狭小的问题，将职工宿舍、职工餐厅、办公室均设于场外，形成统一的职工生活区，现场设钢筋加工厂、木工房、成品、半成品及周转材料堆放区域等。

二、计划目标

本工程安全生产、文明施工目标：***市标化工地
三、安全生产措施

现场安全保证体系：
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	班组安全责任人
	


坚持贯彻“安全第一，预防为主”的方针，杜绝重大伤亡事故发生；严格执行施工现场安全生产“六大纪律”、“十个不准”，制定安全生产责任制，签发安全生产责任合同，建立安全台帐，施工现场实行安全标准化管理，事故发生率、歇工率控制在规定范围之内。

1. 设立安全监督责任岗位，其监护范围及要求如下：

A. 监护挖土是否按施工流程及要求进行。

B. 监护用电齐全，电线的保护与用电设备的使用。

C. 监护各灯洞口和临边保护是否有被拆除的情况发生。

2. 健全安全交底制度

各分项工程施工要进行逐级安全、消防技术交底，并不定期向有关班组进行交叉作业技术交底。实行安全交底纪录制度。

3. 奖罚措施

积极开展班组安全自检和互检活动，工地现场每月举行一次安全检查活动，并实行安全生产奖罚条例。

4. 所有施工人员进场，必须进行安全消防三级教育，进入现场必须戴好安全帽，高空作业必须系好安全带。

5.制定具体安全目标，实现方针目标管理，强化工作指令，强化技术措施、操作规程、人员素质、设备完好、安全检查等方面的管理工作，并抓好事故苗头实行“三不原则”。

6. 施工场地管理

A. 配合创建国家卫生城市。在大门边设置高压水泵，车辆进出

时，有专职人员负责冲洗汽车轮胎，防止施工现场的泥块带出工地。

B. 施工现场的道路硬地坪化，主要通道必须保持畅通，设置排水

暗沟做好排水工作，材料按程序文件的要求做好标识，分类堆放。

C. 设置积水井消除场内积水，操作和上下攀登的地方加设防滑措

施。

7. 预留洞口的防护

A. 所有预留洞口，采用盖板防护措施（用钢筋废料统一加工）。

B. 水平洞口绑扎上下各一道钢管扶手，并用竹篱笆进行封闭。

8. 脚手架、安全网防护

A. 本工程施工时必须在结构的四周一圈设置全封闭密目安全网

及围护，以防高空作业时材料等物体的滑落。

B. 随结构层次上升，四周同步跟上外脚手架，外脚手架高度必

须保持超高结构高度1-2排。

C. 随着建筑结构和外脚手架的上升，底层各个进出固定通道口

必须搭设通道防护棚，以防止上部物体坠落伤人。

9. 安全用电技术措施

A. 坚决贯彻“安全第一，预防为主”的方针，做好电气安全工

作，现场电工必须做到“装得安全、拆得彻底、修得及时、用得安全”，严禁乱拉乱接。

B. 电气线路和设备的安装、维修、检查、保养、拆除，必须由

执有上岗证的专业电工操作并有专人监护。

C. 建立定期检查制度，对变配电室、总配电箱、开关箱、接地

装置及一切电气线路与电器设备要定期检查，并做好记录。

D. 楼梯及潮湿场地的照明，必须采用36伏低压照明。

E. 对移动电具、移动照明灯具、手持电动工具，必须经常检查

维修特别是手持电动工具必须由专人保管，进出做好记录，使用必须符合规范。

F. 所有的电气设备必须有可靠的接地保护和二级漏电开关保

护。

G. 断电作业或带电作业时，必须按断电作业和带电作业有关规

定操作。 

H. 临时电源线通过脚手架时必须架空或穿管过桥，不得任意拉

线，动力线与生活线必须分开。

I. 各类电气设备要按照容量选择熔断器，严禁导线替代熔线。

J. 临时宿舍内严禁使用太阳灯照明取暖或烘烤物品，严禁使用

电炉以及其它加热设备。

10. 机械的安全使用

   大型机械（塔吊、施工升降机）的搭拆必须按照有关出厂规定，编制拆装作业方法、质量要求和安全技术措施，经企业技术负责人审批，作为专项施工方案，并向全体作业人员交底后方可实施。安装拆除必须由取得建设行政主管部门颁发拆装资质证书的专业队进行，安装拆除前及时作好安全技术交底，安装完毕后，使用单位应当组织验收，参加验收单位包括使用单位和安装单位。拆除时应有技术和安全人员在场监护。大型机械搭设、拆除应及时向上级建设行政主管部门备案。

塔吊：

A. 应遵照国家和主管部门颁发的安全技术标准、规范和规程，

同时也要遵守使用说明书中的有关规定。

B. 日常检查和使用前的检查：

（1） 基础：检查基础是否有不均匀的沉降。

（2） 起重机的任何部位与输电线路的距离应符合规定。

（3） 检查塔机金属结构和外观结构是否正常。

（4） 各安全装置和指示仪表是否齐全有效。

（5） 主要部位的连接螺栓是否有松动。

（6） 钢丝绳磨损情况及滑轮穿绕是否符合规定。

（7） 塔机的接地，电气设备外壳均应与机体的连接是否符合规范的要求。

（8） 配电箱和电源开关设置应符合要求。

C. 使用过程中应注意的事项：

（1） 作业前应进行空转，检查各工作机构、制动器、安全装置

等是否正常。

（2） 塔机司机要与现场指挥人员配合好；同时，司机对任何人

发出的紧急停止信号均应服从。

（3） 不得使用限位作为停止运行开关；提升重物，不得自由下

落。

（4） 严禁拔桩、斜拉、斜吊和超负荷运转，严禁用吊钩直接挂

吊物、用塔机运送人员。

（5） 作业中任何安全装置报警，都应查明原因，不得随意拆除

安全装置。

（6） 当风力超过6级时应停止使用。

（7） 施工现场装有2台以上塔吊时，2台塔吊距离应保证低位

的起重机臂架端部与另一台塔身之间至少有2m；高位起重机最低部件与低位起重机最高部件之间垂直距离不得小于2m。

（8） 作业完毕，将所有工作机构开关转至零位，切断总电源。

（9） 在进行保养和检修时，应切断电源，并在开关箱上挂警示

标志。

施工升降机：

A.施工升降机的安全使用：

（1）收集和整理技术资料，建立健全施工升降机档案。

（2）建立施工升降机使用管理制度。

（3）操作人员必须了解施工升降机的性能，熟悉使用说明书。

（4）使用前，做好检查工作，确保各种安全保护装置和电气设备正常。

（5）操作过程中，司机要随时注意观察吊笼的运行通道有无异常情况，发现险情立即停车排除。

B.施工升降机的保养：

（1）检查蜗轮减速机。

（2）检查配重钢丝绳。

检查每根钢丝绳的张力，使之受力均匀，相互差值不超过5%。钢丝绳严重磨损，达到钢丝绳报废标准时要及时更换新绳。

（3）检查齿轮齿条：

    应定期检查齿轮、齿条磨损程度，当齿轮、齿条损坏或超过允许磨损值范围时应予更换。

（4）检查限速制动器：

   制动器垫片磨损到一定程度，须进行更换。

（5）检查其它部件、部位的润滑。

   钢筋机械：

A. 钢筋切断机安全使用要点：

（1） 接送料的工作平台应和切刀下部保持水平，工作台的长度

应根据待加工材料长度设置。

（2） 机械未达到正常运转时，不可切料。切料时，必须使用切

刀的中、小部位，紧握钢筋对准刃口迅速投入。送料时应在固定刀片一侧握紧并压住钢筋，以防钢筋末端弹出伤人。严禁用两手分在刀片两边握住钢筋俯身送料。

（3） 不得剪切直径及强度超过机械铭牌额定的钢筋和烧红的

钢筋。一次切断多根钢筋时，其截面积应在规定范围内。

（4） 切断短料时，手和切刀之间的距离应保持在150mm以上，

如手握端小于400mm时，应采用套管或夹具将钢筋短头压住或夹牢。

（5） 运转中，严禁用手直接清除切刀附近的断头和杂物。钢筋

摆动周围和切刀周围不得停留非操作人员。

B. 钢筋调直机的安全使用要点：

（1） 在调直块未固定、防护罩未盖好前不得送料。作业中严禁

打开各部防护罩及调整间隙。

（2） 当钢筋送入后，手与曳轮必须保持一定的距离，不得接近。

（3） 送料前，应将不直的料头切除，导向筒前应装一根1m长

的钢管，钢筋必须先穿过钢管再送入调直筒前端的导孔内。

C. 钢筋弯曲机的安全使用要点：

（1） 芯轴、挡铁轴、转盘等应无裂纹和损伤，防护罩坚固可靠，

经空运转确认正常后方可作业。

（2） 作业时，将钢筋需弯一端插入在转盘固定销的间隙内，另

一端紧靠机身固定销，并用手压紧，检查机身固定销确实安放在挡住钢筋的一侧，方可开动。

（3） 作业中，严禁更换轴芯、销子和变换角度以及调速等作业，

也不得进行清扫和加油。

（4） 严禁在弯曲钢筋的作业半径内和机身不设固定销的一侧

站人。弯曲好的半成品，应堆放整齐，弯钩不得朝上。

 木工机械：

圆盘锯的安全使用要点：

（1） 设备本身应设按钮开关控制，闸箱距设备距离不大于3m，

以便在发生故障时迅速切断电源。

（2） 锯片必须平整坚固，锯齿尖锐有适当锯路，锯片不能有连

续断齿，不得使用有裂纹的锯片。

（3） 安全防护装置要齐全有效。分料器的厚薄适度，位置合适，

锯长料时不产生夹锯；锯盘护罩的位置应固定在锯盘上方，不得在使用中随意转动；台面应设防护挡板，防止破料时遇节疤和铁钉弹回伤人；传动部位必须设置防护罩。

（4） 锯盘转动后，应待转速正常时，再进行锯木料。所锯木料

的厚度以不碰到固定锯盘的压板边缘为限。

（5） 木料接近到尾端时，要用下手拉料，不要用上手直接推送，

推送时使用短木板顶料，防止推空锯手。

（6） 木料较长时，两人配合操作。操作中，下手必须待木料超

过锯片20cm以外时，方可接料。接料后不要猛拉，应与送料配合。需要回料时，木料要完全离开锯片后再送回，操作时不能过早过快，防止木料碰锯片。

（7） 截断木料和锯短料时，就用推棍，不准用手直接进料，进

料速度不能过快。下手接料必须用刨钩。木料长度不足50cm的短料，禁止上锯。

（8） 需要换锯盘和检查维修时，必须拉闸断电，待完全停止转

动后再进行工作。

（9） 下料应堆放整齐，台面上以及工作范围内的木屑应及时清除，不要用手直接擦抹台面。

四、文明施工标化管理措施

1. 组织机构

    施工现场实行标化管理，以工程项目部为核心成立文明施工和标化管理小组，项目经理作组长，项目副经理作副组长。成员由技术主管、施工员、质量员、安全员、计量员、专职消防员、专职文明施工管理员组成，由标化管理小组副组长具体负责该工程的现场标化管理工作。

2. 场地

对施工现场作详细的规划，按场布图设置各项临时设施，搭设活动房，按场布图的要求设置排水明沟或暗沟，将积水排入西面管道内，并将施工作业区与生活垃圾及厕所，派专人负责清扫，并实行定期检查，施工现场实行硬地面化。

3. 办公室、宿舍、食堂

制定办公室卫生管理制度，保持现场办公室的清洁、整齐，各类图表、章程挂贴有序、技术资料、文件分类明确、堆放整齐；宿舍采用砖砌一层，宿舍实现定床定人编号管理，禁止私拉电线和使用电炉，食堂人员需持健康证上岗，为了加大投入，每天准备充足的各色菜肴及食品充分的满足工人的需求，食堂的厨房及工具设施必须定期进行消毒、冷藏设备齐全。

4. 周边远关系

施工现场四周和出入口道路实行门前“三包”，由专人负责清扫，并与周围居民搞好关系，主动协调，合理安排施工时间，做到“施工不扰民”。

5. 教育

现场施工作业人员必须由其所在班组长（队长）负责进行文明施工和标化管理的思想教育，提高职工创安全生产标准化和文明施工标准化和思想觉悟和意识；做到文明施工，文明操作，相互团结，相互帮助，发扬风格。突出标准化、文明施工宣传气氛，挂设统一的标牌，设置宣传栏，使每一个员工树立“文明施工标化管理在我心”的思想意识，从而自学地付诸于实际的施工操作之中。

6. 施工材料堆场

各种材料、工器具按程序文件的要求做好标识，分类堆放，放置定位化；对于拆下的钢管、模板等周转材料要及时进行清理，并分类堆放整齐，及时退场，各种设备、机械按常规保养，作业面做到工完场清。

7. 施工用电

编制统一用电施工方案，采用三相五线制，设统一配电箱，专人负责管理。

8. 施工用水

    施工时，必须将水接到各个施工楼层， 确保工序养护等工作的需要。在生活区南面做一水池以防自来水停水时无水可用。

9. 消防

施工现场要组成，以项目经理为首的消防义务小组。做好施工现场消防日记，项目经理定期检查消防值班情况。在建筑物四周及各楼层设置灭火器和消防栓，灭火器的数量按有关规定计取。

10. 建筑物

建筑物各楼层设有明显的楼层标志牌，各楼层有专门的环境卫生，安全，“三宝”、“四口”、“五临边”的负责人；“四口”、“五临边”防护设施牢固。并以醒目的颜色加以区分。

11. 施工操作

工人在进行各道工序施工时必须做到文明操作，严格按照操作程序进行，做到工完料清。各楼层经拆除的周转材料必须整修之后，清理干净才能转入下一楼层中。

五、消防安全管理措施

1. 消防器材的申请、保管、检查，由现场分管消防的管理人员同意统一负责，各项工作必须及时到位，经常进行检查，发现问题及时解决，并做好书面记录。

2. 外脚手架上每隔两排悬挂四只灭火器。

3. 场动用明火前必须申请动火证，在动用明火时附近必须准备好灭火器，灭火器应有专人专管。

4. 外脚手架上动用明火时，必须做好防火防范措施，并有专人做好监护。

5. 气割作业场所必须清理易燃物品，氧气、乙炔等必须与明火处保持15米以上的安全距离。

6. 现场设临时消火栓，结构施工阶段设高压泵，在每一层面设临时消火栓，在生活设施处直接利用施工水源设消防栓。

六、治安保卫管理措施

1. 开工前，制定施工期间治安保卫工作方案，报业主认可，并报现场所在地公安机关备案。

2. 现场设治安保卫管理员三名，专门负责现场治安保卫工作。另在施工人员中组织治安巡视组，定时巡逻，加强管理。

3. 主动认真落实施工现场的防火、防盗、防破坏及治安管理等安全措施。严禁赌博、偷盗、打架斗殴等扰乱正常生产秩序的行为，严格执行施工现场的治安保卫工作制度。经常开展以“四防”为内容的安全检查，消防隐患。

4. 加强各类物资的管理，施工现场使用的工具、油（材）料、仪器设备、电焊（缆）软线等物资要严格管理，落实到人保管，防止被盗，操作人员进行三级安全教育培训，后上岗的原则。

5. 对外来劳务人员的居民身份证、户口所在地乡、镇政府务工证明、施工现场所有地户口或暂住证应按照有关规定严格审查，证件齐全方可进场。

6. 调节处理内部治安纠纷，积极协助业主解决外部纠纷。

7. 及时向公安机关报告发生在管理范围内的刑事、治安案件和治安灾害事故，保护发案现场。

8. 对施工人员进行法制教育、安全教育、文明施工教育，预防和减少违法犯罪活动、治安灾害事故和治安纠纷。

9. 施工现场下列部位应当列为治安保卫的重点；储存油漆等易燃易暴物品的仓库，水电通讯主干管线，存放图纸、合同等资料的房间，放置电脑、保险箱等贵重设备的房间，对工程有重大影响的工序、环节。

建设工程安全防护、文明施工措施项目清单
安全警示标志牌
在易发伤亡事故（或危险）处设置明显的、符合国家标准要求的安全警示标志牌
现场围挡 
（1）现场采用封闭围挡，高度不小于1.8 m；
（2）围挡材料可采用彩色、定型钢板，砖、砼砌块等墙体。
五板一图 在进门处悬挂工程概况、管理人员名单及监督电话、安全
生产、文明施工、消防保卫五板；施工现场总平面图。
企业标志 现场出入的大门应设有本企业标识或企业标识
场容场貌 
（1）道路畅通；
（2）排水沟、排水设施通畅；
（3）工地地面硬化处理；
（4）绿化。
材料堆放 
（1）材料、构件、料具等堆放时，悬挂有名称、品种、规格等标牌；
（2）水泥和其他易飞扬细颗粒建筑材料应密闭存放或采取覆盖等措施；
（3）易燃、易爆和有毒有害物品分类存放。
现场防火 消防器材配置合理，符合消防要求。
文明施工与环境保护
垃圾清运 施工现场应设置密闭式垃圾站，施工垃圾、生活垃圾应分类存放。

施工垃圾必须采用相应容器或管道运输。
临时设施现场办公生活设施
（1）施工现场办公、生活区与作业区分开设置，保持安全距离。
（2）工地办公室、现场宿舍、食堂、厕所、饮水、休息场所符合卫生和安全求。
配电线路
（1）按照TN-S 系统要求配备五芯电缆、四芯电缆和三芯电缆；
（2）按要求架设临时用电线路的电杆、横担、瓷夹、瓷瓶等，或电缆埋地的地沟。
（3）对靠近施工现场的外电线路，设置木质、塑料等绝缘体的防护设施。
配电箱开关箱
（1）按三级配电要求，配备总配电箱、分配电箱、开关箱三类标准电箱。开关箱应符合一机、一箱、一闸、一漏。三类电箱中的各类电器应是合格品；
（2）按两级保护的要求，选取符合容量要求和质量合格
的总配电箱和开关箱中的漏电保护器。
施工现场临时用电接 地 保护装置施工现场保护零钱的重复接地应不少于三处。
楼板、屋面、阳台等临边防护
用密目式安全立网全封闭，作业层另加两边防护栏杆和18㎝高的踢脚板。
通 道 口防护设防护棚，防护棚应为不小于5 ㎝厚的木板或两道相距50㎝的竹笆。两侧应沿栏杆架用密目式安全网封闭。

预 留 洞口防护用木板全封闭；短边超过 1.5m 长的洞口，除封闭外四周还应设有防护栏杆。电 梯 井口防护设置定型化、工具化、标准化的防护门；在电梯井内每隔两层（不大于10m）设置一道安全平网。
楼 梯 边防护设 1.2m 高的定型化、工具化、标准化的防护栏杆，18 ㎝高的踢脚板。垂 直 方向交叉作业防护设置防护隔离棚或其他设施。安全施工临边洞口交叉高处作业高 空作有悬挂安全带的悬索或其他设施；有操作平台；有上下的防护业防护 梯子或其他形式的通道。
安全文明施工使用措施费使用计划
	项  目
	资  金

	安全警示标志牌
	1万

	现场围挡
	5万

	场容场貌
	5万

	材料堆放
	3万

	临时设施现场办公生活设施
	35万

	配电线路
	5万

	楼板、屋面、阳台等临边防护
	7万

	其他
	14万

	
	


